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KOCKAZATKEZELESI SZABALYZAT

A Vecsési Gondozasi Kozpont Kockazatkezelési Szabalyzatat a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél ¢és belsd ellendrzésérol szoldo 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) 7.§ (1) bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdk szerint
hatarozom meg.

|. A KOCKAZATKEZELES CELJA, TARTALMA

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat a Gondozasi Kozpont kockazatkezelési eljarasainak meghatarozasara szolgal,
amelyek a kockézati tényezOk azonositdsat, azok értékelését, a kockazatokra adott
valaszreakciokat és a kockazatok feliilvizsgalatat foglaljak magukban. A kockézatkezelés
modszerével az intézmény csokkentheti a kockdzatok hatasait, tovabba megeldzheti a feltart
kockazatok bekovetkezését.

A Gondozasi Kozpont miikodésében rejld kockazatos teriiletek kivéalasztasara objektiv
kockézatelemzési modszert kell alkalmazni az allamhdéztartasért felelds miniszter altal kiadott
moddszertani Utmutatok alapjan.

A kockazatkezelési szabalyzat része az intézmény belsd kontrollrendszerének. A komplex belsé
kontrollrendszer részeként jelen szabélyzat azokat az eljarasokat, modszereket foglalja 6ssze,
amelyek alkalmasak az intézmény miikodésében és gazdalkodasaban megjelend latens és
valdsagos kockdzati tényezok negativ hatdsainak mérséklésére.

A szabalyzat jogszabalyi megalapozottsagat az Aht. 69. § illetéleg a Bkr. 7. § rendelkezései
szolgaltatjdk. a modszertan kidolgozdsdban a Nemzetgazdasidgi Miniszter altal kiadott
Allamhéztartasi Belsé Kontroll Standardok adtak Gtmutatast.

A kockazatkezelési szabalyzat tartalma

- a kockazat fogalma, kategoridkba sorolésa,

- a kockazat kezeldje, folyamatgazdai

- a kockazat azonositasa,

- a kockazatok értékelése,

- a kockazatkezelés

- a kockazatra adhato valaszok, valaszintézkedések,
- a kockézatok €s intézkedések nyilvantartasa

- a kockazati kornyezet rendszeres feliilvizsgalata
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I. A KOCKAZAT FOGALMA ES KATEGORIAKBA SOROLASA

1. A kockazat fogalma

A kockazat mindazon elemek ¢és események bekovetkeztének a valoszinlisége, amelyek
hatranyosan érinthetik az intézmény miikodését. A kockdzat lehet egy esemény vagy
kovetkezmény, amely Iényegi befolyédssal van az 6voda szakmai célkitlizéseire.

A kockazatok csoportositasa forrasok szerint:

Eredendo kockazat: amely szabdlytalansagok vagy a megvalositas soran fellépd hibak
eléfordulasanak kockézata.

Maradvany kockadzat: a kockazat csokkentésére tett azonnali valaszlépések (szervezeten beliil
miikddo kontroll) utan még fennallé kockazat.

Ellenérzési kockdazat: az e hibakat vagy szabalytalansdgokat meg nem el6zd, illetve fel nem
tar6 folyamatba be nem épitett ellendrzési eljarasokbol fakado kockazat.

A kockazatok forrasa lehet a Gondozési Kozpontra nézve kiilsé eredetii kockdzat, vagy az
intézmény sajdt tevékenysége (vagy annak hidnya) miatt kialakul6 kockdzat.

Kiilso kockazat:

KULSO KOCKAZATOK

Infrastrukturalis Az infrastruktira elégtelensége vagy hibaja megakadalyozhatja a
normalis mitkddést.

A fenntarté Onkormanyzat pénziigyi kondicioi, likviditasi helyzete

Gazdasagi befolyasolhatjak az intézmény koltségvetésének tervezését és
teljesitéseét
Jogi és szabalyozasi A jogszabalyok valtozésai hatassal lehetnek a kotelezéen

ellatando tevékenységek terjedelmére és mindségére. Negativ
hatast gyakorolhatnak az intézmény miikodésére.

Politikai A politikai valtozasok magukban hordozzak a gazdasagpolitikai
iranyok modositasat, amelyek jogszabalyvaltozadsokon keresztiil
befolyasolhatjak a Gondozasi Kozpont miikddését és
gazdalkodésat.

Piaci A nemzetgazdasagi piac elemeinek (t6kepiac, munkaerdpiac,
0sszaru piac) valtozasai hatast gyakorolhatnak a Gondozési
Kozpont beszerzési tevékenységére

Elemi csapéasok Az elemi csapasok hatassal lehetnek a kivant tevékenység
elvégzésének mindségére.

Belsd szervezeti kockazat:
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PENZUGYI KOCKAZATOK

Koltségvetési A kivant tevékenység ellatasara nem elég a rendelkezésre allo
forras. A forrasok nem a feladatok felmeriiléséhez igazodva
allnak rendelkezésre.

Eltulajdonitas, csalés Szandékos cselekmények, amelyek vagy eszkdzvesztéshez, vagy
az adatok és dokumentumok manipuldlasahoz vezethetnek.

Biztositasi Nem lehet a megfeleld biztositast megszerezni elfogadhato
koltségen. A biztositas elmulasztésa.

Felujitasi Nem megfeleld egyeztetések miatt a megvalositasi idotartam

elhuzodasa, koltségek megndvekedése.

Vagyongazdélkodasi A helyteleniil vagy hidnyosan vezetett analitikus
nyilvantartasokbol adodo eltérések, illetdleg az atgondolatlan
vagyonhasznositdsbol szarmaz6 esetleges karok, vagyonvesztés.
(Selejtezés nem megfeleld elokészitése.)

Kotelezettségvallaldsi | A pénziigyi ellenjegyzés nem kellden megalapozott elokészitése
miatt bekdvetkezo talkoltekezések és eldiranyzat tallépések.

TEVEKENYSEGI KOCKAZATOK

Miikodési Elérhetetlen/megoldhatatlan szakmai célkittizések. Egyes
szakmai programok teljesithetetlenek, vagy csak részben
megoldhatok.

Informacios A dontéshozatalhoz nem megfelelé mindségi informacio, vagy a

nem megfeleld szintre delegalt informacio, illetdleg az elkésett
informacio torzitja a dontések valodisagat €s

megbizhatdsagat.

Hirnév A Gondozasi Kézpont presztizsét az ellatottak eldtt ronthatja az
intézmény nem megfeleld a munkakultirdja, a vezetdi stilus
tavolsagtarto jellege.

Teljesitésigazolasi Az ellendrizhetd dokumentumok nélkiil igazolt teljesitések a nem

rendeltetésszerll forrasfelhasznalashoz, illetdleg a jogszeriitlen
kifizetésekhez vezethetnek.

Technologiai A Gondozasi Kozpont zokkendmentes miikddtetésének
megtartdsa érdekében a technolégia fejlesztésének/lecserélésének
igénye. A technologiai iizemzavar megbénithatja az intézmény
mitkddését (pl:az étkeztetési tevékenység funkcidzavarai).

Adatkezelés Az adatkezelés soran az Info tv. és a GDPR be nem tartasa a
személyiségi jogok megsértéséhez, vagy kozérdekii informaciok
eltitkolasahoz vezethet.
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EMBERI EROFORRAS KOCKAZATOK

Huménpolitikai A hatékony miikodést korlatozza vagy teljesen ellehetetleniti a
sziikséges szamu kozalkalmazott hianya. A gondozasi
tevékenység mindségét leronthatja a személyes szakmai
kompetencidk gyengesége.

Ergondmiai A munkafeltételek nem megfeleld biztositasa, evidencialisan
ronthatja a munkateljesitményt, €s a munkaintenzitast, ezzel
egylitt a munkahelyi kdzérzetet.

Motivacios Az anyagi és erkolcsi 0sztonzo rendszer anomaliai, nem
megfeleld szintli elokészitettsége és a nyilvanossaga hianya
ronthatja a teljesitményt.

Egészségi és biztonsagi | A higiéniai koriilmények maximalis szintii betartdsa az
Gondozasi Kozpont alapkovetelmény. Az eldirasok barmilyen
szintli

megsértése biztonsagi kockdzatot jelent az alkalmazottakra és az
ellatottakra egyarant.

III. A KOCKAZAT KEZELOJE

A kockazatkezelés miikddtetése érdekében a Vecsési Gondozasi Kézpont kozalkalmazottjai
koziil kockazat felelosnek nevezem ki az alabbi munkatarsakat:

e Alacsné Gergely Krisztina
e Gregusné Abonyi Monika

IV. A KOCKAZATKEZELESI HATOKOR

Az éves koltségvetési terv kialakitasa, végrehajtasa és folyamatba épitett ellendrzése, illetve a
tevékenységrol valo beszamolas soran a kockazatfelelds és az intézmény vezetdje folyamatos
kontrolltevékenységet végez. A kockazati tényezOk azonositasa, a kockazati hatds mérése,
kockézatok bekovetkezésének valdsziniisitése és ennek a valdszinliségnek az Gondozasi
Kozpont tliréshataran beliili szintre torténd csokkentése az intézményvezetd altal kijeldlt
kockazatfeleldsok hatokorébe tartozik.

A kockazatkezelés kiterjed az intézmény komplex tevékenységi teriiletére. A kockazatkezelést
megelézi a bdvebb értelemben kifejezett kockazatelemzés, amely magaban foglalja a
kockazatok felmérését, azonositasat, értékelését, és besorolasat.

Az intézmény kockazatfeleldsei az intézményvezetd koordinaldsaval elsddlegesen a kdvetkezd
évi koltségvetési terv elOkészitésekor, majd az éves munkaterv Osszeallitdsakor felmérik, mi
jelenthet kockazatot a kompetencidjukba tartozd szakteriileteken. Meghatarozzék mekkora
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kockazat nagysagokkal lehet szamolni, és a meghatarozott kockéazati szint alapjan milyen
intézkedéseket kell foganatositani.

A tevékenység masodik mozzanatat a kockazatelemzést a kockazati valdszinliség
bekovetkezése, illetdleg az adott szervezetre gyakorolt hatasanak szintézise alapjan a jelen
szabalyzat mellékletét képezd modszertan felhasznalasaval sziikséges elvégezni.

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd dokumentumok elkészitése sziikséges:

kockazati kérddivek

a kockazati tényezok 6sszesito lapjai
a kockazati rangsor

analitikus kockazati nyilvantarto lap

YV VVY

V. KOCKAZATOK FELMERESE, AZONOSITASA
A kockazat felmérése

A kockazatfelmérés célja a kockazatok megallapitasa és jelentOségiik szerinti sorba allitasa
annak alapjan, hogy mekkora az egyes kockazatok bekovetkezési valoszinlisége, és azok
milyen hatassal lehetnek a Gondozasi Kozpontra.

Az intézmény éves munkatervének elkészitését atfogd kockazatfelméréssel kell 6sszekdtni.
A kockazat azonositdsa

A kockazat azonositéas célja annak megallapitasa, hogy mely tények, folyamatok, befolyasoljak
negativan a szervezet mitkddését. A kockazatok azonositasét elsddlegesen a kockézat feleldse,
masodlagosan a Gondozasi Kozpont vezetd helyettese és a vezetd veégzi.

A kockéazatok beazonositdsanak folyamataban kiilonos figyelmet kell forditani az alabbi
szempontokra:

o Kertilni kell az olyan megfogalmazast, ami a célkitlizés el nem érését fejezi ki;

o A kockazatok azonositasanal nem annak hatasat, hanem magat a kockazatot kell
meghatarozni;

o Nem kell meghatarozni a szervezet célkitlizéseit nem érint6 kockazati tényezdoket.

o Nem célszerli talsdgosan sok kockdzati tényezd beazonositdsa, mert ronthatja a
kockézatelemzés hatékonysagat.

A kulcsfontossagu kockazatok azonositdsa nemcsak abbol a szempontbdl fontos, hogy ennek
alapjan lehet meghatarozni azokat a teriileteket, ahol a kockézatértékelési forrasokat biztositani
kell, hanem azért is sziikséges, hogy ennek alapjan legyen meghatarozva a vezetok feleldssége
az adott kockazatokért.

A kockazatazonositas modszerei a kockazatvizsgalat és a kockéazati onértékelés.
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VI. A KOCKAZATFELELOSOK FELADATAI

A Gondozasi Kozpontban a kijelolt felelosok részt vesznek az intézményi szintil
kockazatelemzési és kezelési tevékenységekben.

Az Intézményvezetd feladata, hogy beazonositsa az intézményt fenyegetd legnagyobb
kockdézatok teriileteit €s meghatarozza, hogyan reagdljon azokra az intézmény.

A kockazatfelelosok a kockazatkezelés kovetkezd részfolyamataiban az aldbbiak szerint
mitkddnek kozre:

a) Kockazatok feltarasa

Egylittmiikddve az intézmény valamennyi munkatdrsdval folyamatosan figyelik a miikddést
befolyasold latens és valds kockazati tényezoket. A Belsé Ellendrzési Iroda felkérésére kitoltik
a kockazati kérd6iveket és tovabbitjak azt az iroda részére. Folyamatosan vezetik az analitikus
kockazat-nyilvantartasokat, s azt negyedévente megkiildik az intézmény vezetdjének.

Folyamatosan kutatjak a Gondozasi Kozpont miikodését negativan befolyasold 1) kockazati
tényezoket, és azokat felvezetik az analitikus nyilvantarté lapokra.

b) Kockazatok azonositasa és értékelése

A feltart kockdzati tényezOket azonositjdk a Belsé Ellendrzési Iroda 4ltal megadott
szempontrendszer szerint, és a kérddivek kitoltésével mindsitik azok bekovetkezésének
valoszinliségét, illetéleg a Gondozasi Kozpont miikddésére gyakorolt hatasat.

¢) A kockazatok kezelése

Javaslatok megfogalmazasaval kozremiikodnek az adott kockazati tényezé negativ hatasainak
mérséklésére alkalmas leghelyesebb valaszreakcio kivalasztasaban és a megfogalmazott feladat
konkrét végrehajtasaban.

A kockazatok értékelése

Permanensen nyomon kovetik a beazonositott kockazatokra megfogalmazott valaszlépések
eredményességét. Folyamatosan értékelik az egyes kockdzatok negativ hatdsai csokkenésének
mikéntjét, illetéleg szamot adnak a vdlaszlépések sikertelenségérdl is. Sziikség esetén
atmindsitik a feladatkoriikbe tartozo kockazatok besoroldsat, kategorizalasat.

A kockazatelemzés konkrét modszerét a 1. szamii melléklet tartalmazza.

VII. A KOCKAZATKEZELES
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A Gondozasi Kozpont céljai hierarchikus rendszert alkotnak. A szervezeti célok és az egyes
dolgozok személyes céljai kozott érdekeken alapuld 6sszhang van. A szervezeti célokbol
levezethetok a kézalkalmazottak személyes céljai.

A kockézatkezelés olyan modszereit és technikait kell kialakitani, ahol ennek az 6sszefliggés -
rendszernek az elemei nyilvanvalova valnak minden dolgozo6 szamara. A kockazati szintekkel
kapcsolatos feladatok teljesitésével parhuzamosan a felelosségeket is delegalni kell megfeleld
szintekre. Ez a technika hozzajarul ahhoz, hogy a kockézatkezelés mindennapi tevékenységgé
valjon.

KOCKAZATI REAKCIOK:

A KOCKAZAT ATADASA: Ebben az esetben a kockéazat bekovetkezésének valdsziniisége nem
csokken, hatdsa nem valtozik, azonban a kockazatviseld személye mddosul, pl. biztositas.

A KOCKAZAT ELVISELESE: Ez eléfordulhat akkor, ha a Gondozasi Kozpont egyes
tevékenységei olyanok, hogy a napi miikodése sordn minden beavatkozas nélkiil automatikusan
kezelhetd a felmeriilo kockazat, ezért nincs sziikség kiilon beavatkozasra. Az is eléfordulhat,
hogy a szervezet azonositotta és felmérte a kockazatot, de nincs lehetdsége annak kezelésére
(pl. technikai akadalyokba, id6korlatba vagy anyagi korlatba {itkdzik).

A kockazat elviselése akkor kiilonosen indokolt, ha a valaszintézkedés koltségigénye
aranytalanul magas.

A KOCKAZAT KEZELESE: A legtobb kockazat esetében intézményiinkben ezt a stratégiat
kell alkalmazni. A kockazat csokkentése azt jelenti, hogy az eredeti célhoz igazodo elfogadhatd
szintl koltségigényl kockazati stratégia bevetésével a lehetd legkisebb szintre csokkentjiik az
adott kockézati tényezd hatasat. Tehat a bekdvetkezésének valoszinliségét csokkentjiik,
mikdzben a bekdvetkezéskor elért hatds nagysaga nem valtozik.

A KOCKAZATOS TEVEKENYSEG BEFEJEZESE: (kozszféraban tobbnyire nem
valdsithatd meg).

VIII. A KOCKAZATOK ERTEKELESE

A kockazatértékelés a  Gondozasi Kozpont céljai elérésével kapcsolatos kockazatok
azonositasanak és elemzésének, valamint a megfeleld valaszok meghatarozasanak folyamata.

A folyamat magaban foglalja:

— A kockazatok azonositasat:
o amelyek az intézmény céljaival kapcsolatosak
o amelyek atfogoak
o amelyek magukban foglaljak a kiils6 és belsd tényezOkbdl eredd kockazatokat mind a
szervezet mind pedig egyes tevékenységek szintjén;
— A kockazatok kiértékelését:
o A kockazat jelentdségének megbecslését,
o A kockdzatos esemény megtorténése valosziniiségének értékelését
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— A Gondozasi Kézpont kockéazatokra valo hajlamossaganak (kockazat érzékenységének,
kockazat tiirésének) értékelését;
— A valaszok kialakitasat a kockazatokra.

IX. A KOCKAZATI TENYEZOK-NYILVANTARTASA

A kockazatok nyilvantartasara egyedi nyilvantartd lapokat kell vezetni. A nyilvantarto
lapok vezetéséért az intézményvezetd-helyettes felelds. A hataskor
delegalhato. Atruhdzas esetén a tényt meg kell jeleniteni a munkakori leirasokban.

A nyilvantartasnak kiilondsen a kotelezoket kell tartalmaznia:

— a kockézat nyilvantartasba vételének napja

— a kockazat pontos megnevezése, felmeriilésének helye

— a kockézat szervezetre gyakorolt hatasdnak mindsitése

— a kockazat bekovetkezésének valoszinlisége

— a kockézat negativ hatdsanak csokkentésére kialakitott kontroll megnevezése
— a kontroll tipusanak és tartalmanak megnevezése

— a kontroll mitkddtetésének feleldse

— a kontroll beépitésének idépontja

Az egyedi nyilvantarto lapokat a jelen szabdlyzat hatdlyba lépését kovetden fél évente kell
leadni nyomtatott és elektronikus formdaban az intézmény vezetdjének.

A kockazatok nyilvantartasat jelen szabalyzat 2. szam melléklete tartalmazza.

X. KOCKAZATKEZELES IDOTARTAMA, FELULVIZSGALATA

A kockézatkezelési tevékenységet a vezetdi a dontések el6készitésénél, illetdleg a koltségvetési
tervezes elso szakaszaban kell megkezdeni a kockazatfeleldsoknek.

A Kkoltségvetési év soran folyamatosan nyomon kell kovetni a folyamatokat, frissiteni a
megallapitasokat, illetve ellendrizni a megtett intézkedések hatasait a kockazatok folyamatos
valtozasaval.

A kockazatok feliilvizsgalata soran at kell tekinteni a Gondozasi Kézpont kockazati profiljaban
bekovetkezett valtozasokat, illetve fel kell mérni, hogy a kockéazatkezelési folyamat hatékonyan
milkodik-e. Az értékelés soran megallapitott kockazati szintekhez rendelt ellendrzési
gyakorisag szerint kell az egyes kockazatok feliilvizsgalatat itemezni.

A feliilvizsgalat sordn kiemelt figyelmet kell forditani a visszacsatoldsra. Ez tulajdonképpen
egy adott kockazattal kapcsolatban megszerzett korabbi tapasztalatok figyelembevételét jelenti.
Ezek felhasznalasa, beépitése a feliilvizsgalat alkalmaval adott kockazati tényezd ismételt
megjelenése esetén tovabb csokkenti a kockazat negativ hatdsat, az 4jboli eléfordulasanak
eselyét.
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A feliilvizsgalat eszkozei hasonloak a kockdzat beazonositdsanal hasznalhatokkal. Az egyik
lehetdség a kockazatmérséklésért és kontroll-tevékenységekért egy adott teriileten felelés
személy beszamoltatasa. Az eldirt ellenérzési nyomvonal és a szabalytalansagok kezelésére
vonatkozé belsé szabalyozasok is ide sorolhatok, egyrészt, mint a feliilvizsgalat alanyai
(megfelel0ség, naprakészség), masrészt, mint a feliilvizsgalatban viszonyitasi alapul jol
felhasznalhatd kovetelmény-gylijtemények.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

A megismerés tényét a szabalyzat 3. szdmu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak. Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a
Kockazatkezelési Szabdlyzatban nevesitett felelosségi, hatas ¢és jogkoroket, melyek
elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Vecsés, 2023. januar 2.
A Kockazatkezelési Szabalyzat hatalyba 1épésének idopontja 2023. januar 2.

Pereginé Vodila Terézia
Intézményvezetd
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KONKRET KOCKAZATELEMZESI MODSZER

1. szamu melléklet

A kockazatelemzés ¢és felmérés célja megallapitani a Gondozasi Koézpont kockézatainak
mértékét, jelentOségiik szerinti sorba allitdsat annak alapjan, hogy mekkora az egyes
kockézatok bekovetkezési valosziniisége, és azok milyen hatassal lehetnek a szervezetre, ha
valoban felmeriilnek. A magas kockazati rendszereket gyakrabban kell ellendrizni. A
Gondozéasi Kozpont kockdzatelemzését a kockazati tényezdk és azok sulya alapjan kell
elvégezni. Jelenleg 9 olyan tényez6 keriilt meghatarozasra, amely hatassal lehet a rendszer
milkodésére. Minden egyes szervezeti egységnek legalabb 6 tényez6t ki kell valasztani és az
értekelést el kell végezni, meg kell hatdrozni az egyes kockézati tényezOk rendszerekre

gyakorolt hatasat.

Kockazati tenyezok:

1. Bevételek realizaldasa
1) Alacsony
2) Kozepes
3) Magas

2. Informatikai tamogatottsag
1) Rossz
2) Kozepes
3) Magas

3. Szabdlyozds osszetettsége
1) Kicsi
2) Kozepes
3) Magas

4. Viltozds / Atszervezés

1) Stabil rendszer, kis valtozasok

Suly:

Stly:

Suly:

2) Kis valtozasok, de nem rendszeresek vagy jelentdsek
3) A munkatarsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érint6, jelentds

valtozasok

Suly:

Gondozasi Kozpont

2220 Vecsés, Jokai Mor u.8
Tel/Fax:06 29 350 267
e-mail:gondozasi.k@hotmail.com



5. Pénziigyi szabadlytalansdgok valosziniisége
1) Kicsi
2) Kozepes
3) Magas
Suly:

6. Csalas, hamisitdas
1) Adott teriileten alacsony mértékii a bekovetkezésének valdszinlisége
2) Adott teriileten kdzepes mértékii a bekdvetkezésének valdszintisége
3) Adott teriileten magas mértékii a bekovetkezésének valdszinlisége

Suly:

7. Belsé kommunikdcio mindsége
1) Alacsony szintli
2) Kbzepes szintii
3) Magas szintli

Suly:

8. Munkatarsak tapasztalata és képzettsége
1) Nagyon tapasztalt és képzett
2) Kozepesen tapasztalt és képzett
3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hianya

Suly:
9. Tévedések valoszinlisége
1) Kicsi
2) Kozepes
3) Magas
Suly:

A kockazati tényezOk besorolasat — magas, kozepes, alacsony — meg kell allapitani a
pontszamok alapjan (1-10-ig).

A sulyok megallapitasa minden évben az intézményvezetd feladata (1-10-ig).

A besorolas a két pontszam szorzata alapjan végezheto el.
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2. szamu melléklet

A KOCKAZATOK és KONTROLL NYILVANTARTASA

=

A kockazat sorszama:

A kockazat nyilvantartasba
vételének napja:

A kockazat azonositasa:
(pontos megnevezése, €s
felmeriilésének helye)

A kockazat csoportjanak
meghatarozasa
(amelyikbe a kockazatot
sorolték).

A kockazat szervezetre
gyakorolt hatasa:

(X-el jelolendd, a magasabb
pontszdm a nagyobb hatas)

A kockazat bekovetkezésének
valésziniisége:

(X-el jelolendd, a magasabb
pontszam a nagyobb
valdszinliség)

A kockazat minoésitése:
(X-el jelolendd)

alacsony

kozepes magas

A kontroll azonositasa
(pontos megnevezése)

A kontroll meghatarozasa
(tipusa €s tartalma szerint)

10.

A kontroll kategoriaja
(X-el jelolendd)

manualis

IT fiiggo automatikus
manualis

11.

A kontroll alkalmazasanak
helye:
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A KOCKAZATOK és KONTROLL NYILVANTARTASA

12.

A kontroll
mikodtetésének
felelose:

13.

A kontroll
beépitésének
idopontja:
(méar miikodo
kontrollnal)

14.

A kontroll
bevezetésének
koltsége:

(ha rendelkeznek ilyen
adattal)

15.

A kontroll miikodés
bizonyitéka
(dokumentum)

16.

A kockazat
feliilvizsgalatanak
idopontja:

17.

A kockazat valtozasa
(hatasa és bekovetkezési
valdszinlisége

hogyan valtozott) /X-el
jelolendd/

megsziint

mérséklodott

stagnalt

nem
sziintetheto
meg

18.

Uj kockazat
megjelenése a régi
helyén, idépont
megjeloléssel

19.

Az uj kockazat adatai
(1-6 pontokban
foglaltaknak megfeleld
tartalommal)

Az 1) kockazat adatai a

felvételre kerilt.

sorszamu kockazat alatt

20.

Az uj kockazat
kezelésére szolgalo
kontroll megnevezése
és bevezetési
idopontja:
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3. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kockazatkezelési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem Soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Alairas Datum
Alécsné Gergely | Intézményvezetd
Krisztina helyettes
Gregusné Abonyi | Gondozo
Mboénika
Wieland Andrea Gondozé
Kristof 11dikod Gondozé
Benéné Bir6 Krisztina Konyhai kisegitd
Stiller Nandorné Konyhai kisegitd
Lauter Jozsefné Gondozé
Dobrovitzné Frithwirth | Gondoz6
Agnes
Davidné Karacs Erika Gondozé
Stadinger Timea Gondozo
Juhasz Monika Gondozé
Deim Andrasné Gondozé
Olah Nikoletta Gondozé
Ferencz Il1diko Gondozé
Skupien Szilvia Gondozé
Vecsés, 2023.01.02.
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